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FEDERATION REGIONALE
DES MAISONS FAMILIALES RURALES
PROVENCE

CAHIER DES CHARGES POUR
L'ACCUEIL DE FORMATIONS
REGIONALES

Afin d'accueillir les représentants des MFR dans de bonnes conditions, de disposer et garantir un contexte optimal de
travail et une certaine cohérence a I'échelle de la région, voici quelques précisions sur les besoins, les attentes et
conditions proposées pour l'accueil de formation.

1 — Conditions d’accueil :
* salle d'accueil :

La salle doit étre adaptée au nombre de participants estimé a la date de sollicitation et aux conditions que nous
souhaitons mettre en ceuvre pour I'organisation : disposition des participants et des intervenants ; conditions sanitaires
et de sécurité en vigueur. La taille de |a salle doit pouvoir étre conforme en cas de pandémie, afin de permettre les régles
de distanciation (ex :1m entre les stagiaires assis, port de masque...), et d’accueillir le groupe en formation, en respectant
les jauges éventuellement imposées.

La salle est équipée du matériel suivant sauf demandes particuliéres précisées :
- un tableau mural, ou paperboard et stylos
- un vidéoprojecteur et écran
- une connexion WIFI permettant un acces a internet
- Rallonges électriques

* Accueil/pauses :

Le ou les organisateurs solliciteront le ou les temps de pause avec des boissons chaudes et froides, quelques gateaux
secs ou viennoiseries ; parfois ce temps de convivialité s’opére au moment de l'accueil des participants (a faire
préciser).

* Restauration :

Si la réunion est prévue avec un repas, les conditions peuvent étre celles de la MFR dans son fonctionnement : passage
au self ou service a table. Le repas comprendra a minima : entrée, plat, dessert, boisson(s) et café.

* Parking/acces :

La mise a disposition d'un parking est un élément a prendre en compte puisque I'accueil de la réunion va générer un
besoin plus important de stationnement. L'accés au parking et espaces prévus pour la réunion pourront étre affichés au
sein de I'établissement pour faciliter I'acces et simplifier le fonctionnement de la MFR.

2 - Tarification :
L'ensemble de la prestation d’accueil de formation est facturé selon un systéme forfaitaire.
- 12€ la demi-journée avec repas

- 14€lajournée avec repas
- Tarif a déterminer en cas d’hébergement assuré par la MFR
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